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Regolamento generale delle entrate

TITOLO I
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1. Oggetto e scopo del ragelamento

1. Il presente Regelamentc centliene la disciplina generale
delle entrate elencate nel succesgivo art. 2, nel rispetto
dei principil contenuti nel D. Lgs. 18.08.2000 n. 267 ed in
attuazione delle disposgizioni contenute nellfart. 52 del D.
Lgsg. 15.12.1997 n. 446 e successive modificazioni ed
integrazioni.

2. Le norme del presente Regolamente indicano le procedure e
modalitd generali di gestione delle entrate, individuano

“competenze e responsabilitid in conformitd alle dilsposizioni
contenute mnello Statuto e nel Regolamento di Contabilitid e
sono finalizzate a garantire il buon andamento dell’attivita
amministrativa dell’Unione in base ai principi di eguitd,
efficacia, economicitd e trasparenza.

TITOLO IX
ENTRATE

"Arxt., 2. = Definizione delle entrate

1. Le entrate disciplinate dal presente Regolamento sonc cosi
individuate:
» entrate extra-tributarie:
- proventi dei servizi pubblici con esclusgione delle
viclazioni al codice della strada;
- proventi dei beni dell’ente con esclusione dei
canonl per concessione spazi ed aree pubbliche;
- proventi diversi
» entrate derivanti da alienagioni, da& trasferimenti di
capitale e da riscossione di crediti:
‘ - alienazione di beni patrimoniali;
- trasferimenti di capitale;
-~ riscossione di crediti;
» entrate da servizi per conto di terzi.

2. Sono sempre escluse dall’applicazione del presente
regolamento le sgomme a qualsiasi titolo dovute da enti
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pubblici o da societd/enti partecipati.

Art. 3. Regolamentazione delle tipclogie d4i entrata

1. Le singole entrate possono essere disciplinate con appositi

regolamenti.

2. Nell’ipotesi di cui al comma 1, 11 presente regolamento si
applica per gquanto non diversamente ed espressamente
previsto.

Art. 4. Determinazione aliquote, tariffe e prezzi

1. Al Congiglio dell’Unione compete la disciplina geﬁerale

delle tariffe e prezzi per la fruizione dei Dbeni e dei
gervizi. :

2. Compete alla @Giunta dell’Unione -la determinazione delle
tariffe e dei prezzi per la fruilzicne del beni e dei
gservizi, nell'ambito della digciplina generale approvata dal
Consiglio, galvo quanto diversamente stabilito da
regolamenti speciali o dalla legge.

3. In mancanza di espresgsa previsione normativa, le predette
deliberazioni sono adottate entro 1 termini previsti per
1’ approvazione del bilancio di previsione di ciascun
egercizio finanziario, fexrmo restando guanto previsto
dall’art. 54 del D.Lgs. 446/1997.

47 8alve T diversa  dispogizione T di T Tlegge, T T gualora T 1lé
deliberazioni di cui al precedente c¢omma 2 non siano
approvate entro 1 termini previsti, si intendono prorogate
le aliquote e le tariffe in vigore.

Art. 5. Agevolazioni, riduzioni ed egenzioni

1. Tl Ceonsiglio dell’Unione disciplina le ipotesi di esenzioni,

riduzioni e di agevolazioni in sede di approvazione deil
regolamenti e delle deliberazioni riguardanti 1le singcle
entrate, tenuto conto delle ipotesi da applicare in base a
previgioni tassative di leggili vigenti.

. Successivamente all’entrata in vigore dei regolamenti dl cui

al comma precedente verranno direttamente ed automaticamente

applicate le agevolazioni, 1le riduzioni o le esenzioni
stabilite da leggi successive e che non richiedono specifica
disciplina, salvo c¢he 1l’ente inserisca, «con apposita
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modifica regolamentare, espressa esclusione della previsione
di legge, nell’ipotesi in cul gquesta non rappresenti un
obbligo inderogabile.

TITOLO III
- GESTIONE E ACCERTAMENTO DELLE ENTRATE

Art. 6. Forme di gestione delle entrate

1. Le entrate dell’Unione sono di norma gestite in forma
diretta. ' ‘ ,

2. Il Congiglio dell’Uniocne pud determinare la forma di
gestione delle entrate, singolarmente per ciascuna di esse o
cumulativamente per due o pild categorie di entrate per le
attivita, anche disgiunte di ligquidazione, accertamento e
rigscossione, scegliende tra le forme previste o zmmesse
dalla legge.

3. La gscelta della forma di gestione deve avvenire nel rispetto
dei principl di funzionalita, efficacia, efficienza ed
ecornomicitd.

4. L*affidamento a terzi non deve comportare maggiorl oneri per
il contribuente.

Art. 7.

Soggetti responsabili

1. Sono responeabili delle entrate di competenza dellUnione 1
Dirigenti di Settore ed 1 Responsabili deil Servizi titeclari
dell’incarico di posizione organizzativa ai quali risultano
affidate, mediante 11 P.E.G. o sgpecifiche disposizioni
regolamentari, le risorse di entrats.

Art. 8. Attribuzione delle competenze

1. Al scggetto responsabile di clascuna entrata competono
tutte le operazioni necessarie all’acquisgizione delle
entrate e precisamente:

a) L'attivita di accertamento dell’entrata in
contabilitd, con relativa trasmissione al Servizio
Ragioneria dell’idonea documentazione come previsto
agli art. 11 e 12 del presente Regolamentc e

~dall’art. 179 del D. Lgs. 18.08.2000 n. 267, nonch@
1’idonea documentazione attestante la variazicne di
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3.

dellraffidanento, vigilare sull’osservanza della convenzione o
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accertamenti precedentemente comunicati. Nel casc in
culi non venga trasmessa 1’idonea documentazione
comprovante l’accertamento dell’entrata lo stesso
verra asgunto contestualmente all’emissione
dell’ordinativeo di incasso;

b} L7attivitd istruttoria di controlle di tutti gli
adempimenti gtabilitl a carico dell’utente, nelle
norme di legge o di Regolamento che disciplinanc le
singole entrate;

c) la verifica dei versgamenti e dello stato degli
insoluti;

d} 1la messa in wmora del debitore al sensi dell’art. 15
del presente Regolamento;

. Competonc all‘Ufficio Entrate tutte le operazioni relative

al recuperc coattive delle entrate, successive alla messa in
morza (compresi 1 provvedimento di discarico/ggravic e la
gestione delle comunicazioni di inesigibilitd). .

In relazione all’organizzazione degli Uffici/Servizi ed
alle procedure operative ed informatiche adottate per la
gestione delle singole entrate, le competenze di cui al
gomma 1 lett. c} e d) del presente articolo, possonc esgers
avolte direttamente dall’Ufficio Entrate, fermo restando
quanto previsto dall’art. 7 del presente Regolamento in
meritec all’attribuzione di responsabilitad dellfentrata.

Qualora 1'acquigizione e/oc la gesgtione in fase coattiva
delle entrate sia stata affidata a terzi compete al
Regponsablle della specifica entrata, e/o al Responsabile
dell’Ufficio/Servizio che ha espletato la fasi procedurali

di affidamentc secondo guantc meglio definito nella stessa
convenzione.

Ai fini dello svolgimento delle attivitd di cui sopra 1
soggettl regponsabili si avvalgono di tutti i poteril previsti
dalle norme vigentl per le singole entrate.

Art. 9. Modalita di versamento

Le modalitd di versamento dovranno essere gtabilite nel
rigpetto del principic deila gemplificazione e
dell’economicita. '

I pagamenti gi congiderano comungue effettuati nei termini
stabiliti, indipendentemente dalla data dell’effeéettiva
disponibilita delle somme nel conto di tesoreria, a
condizione che sia stateo effettuato dal debitore entro il
giornoe di scadenza disponendo come valuta un giorno non
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successivo a quello di scadenza medesima.

Art. 10. Dilazioni di pagamento

1. A1 debitori di somme certe, liguide ed esigikili, possono
egssers concesse con appositec provvedimento, a fronte di
richiesta scritta, anche dopo la messa in mora, dilazioni e
rateazioni di pagamenti dovuti, alle condizioni e nei limiti

seguenti:
a) sugsistenza di una situazione di temporanea obilettiva |
difficolta economica rigultante da apposita §

documentazione comprovante lo stato di  disagio che w
incide negativamente gulle digpenibilitd economiche e
finanziarie dell’obbligato; S

b) inesistenza  di morosita relative a precedenti
rateazionl o dilazioni;

¢) durata massima trentasel mesi, con possibilitd per il
Respcongabile della specifica entrata di astabilire 11
pericdc di dilazione (purché nel limite dei 36 mesi) in
relazione alla natura dell’entrata ed all’importo del
debito;

d) decadenza dal Dbeneficic concesso nel caso di mancato
pagamento anche di una sola rata, tenuto conto del
piano di rateazione concessc. In tale caszo 17 importo
diventa immediatamente ed autcomaticamente rigeuotibile
in un‘unica soluzione e non pud pilld essere rateizzato;

e) applicazione degll interessi di rateazione nella misura

777 del tassc di interesse legale magglorato del 2%, salvo
diversa digposizione di legge. Il tasso determinato al
momanto del provvedimento di concessione della
dilazicne regsta fisgsso per 1'intera durata della stessa.

2. Non sono ammesse dilazioni per importi inferiori a € 200,00
fatto salve le geguenti eccezioni:

» per le alienazioni patrimoniali la dilazione pud
egsere concessa per lmporti non  inferiori a €
50.000,00 fatto salvo quanto diversamente previsto
nella procedura di wvendita, con la guale pud eggere
stabilita anche una durata superiocre a quella
indicata al precedente punto cj; _

» per 1 proventli da meonetizzazioni di parcheggi e/o
verde pubblico nell’ambito di interventii edilizi 1la
dilazions pud essere concessa per importi non
inferiori a € 50.000,00

» per 1 proventi da permessi in sanatoria la dilazione
pud egsere concesga per importl non inferiorli a £
20.000,00 _ i
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3. Nel cage in cul 1'ammontare del debito oggetto di dilazicne
rigsulti euperiore a € 5.000,00 & necessaria la prestazione
di idonea garanzia da parte del debitore. La garanzia pud
essere prestata tramite polizza fidejussoria o fidejussione
bancaria che dovra prevedere espregsamente la clausola “a
prima richiesta e senza ccceziloni” nonché la rinuncia ad
egercitare 1 diritti di cul agli artt. 1%44 = 1945 del
Codice ¢ivile, o altrc mezzo ideonec a fornire paril tutela
del creditore.

4. E' facoltd del respongabile della singola entrata chiedere
apposita garanzia a tutela del credito anche per importi non
supericri a € 5.000,00.

5. Competenti alla concessione di dilazioni di pagamento sono i
soggetti indicati nell’art. 8 in relazione all’attribuzione
della specifica attivitd di riscossicne dell’entrata in
-corrigpondenza della gquale viene presenta la richiesta di
dilazicne.

6. Le dilarioni dil pagamento sonco concesse con provvedimento

'~ del soggetto di cul al precedente comma 5.

7.1 provvedimenti di concessione delle dilazioni di pagamento
devono essere trasmessi in copia al Servizio Ragioneria.

Art. 11. Obblighi degli uffici connessi all'’accertamento
1. L'idonea documentazione comprovarte 1l’accertamento
dell’entrata al sensi dell’art. 179, 3° comma del D. L.gs.
18.08.2000, =n. 267, dovrd comnungue indicare per ogni
T debitore: ' T T h T o

a) il cognome, il nome o la ragione socilale;
b) 11 luogo e la data di nascita;
c) la resgidenza (o sede legale) e 11 codice fiscale/partita
I.V.A.;
d) la motivazione del credito e il suo importo;
&) capitclo di bilancio;
£} centreo di coste e la voce di ricavo;
g} 17indicazione di eventuali wvincoli di destinazicne;
h} ogni altroc elemento utile alla rilevazicne e riscossione.
2 I Responsabili di Ufficio o Servizio che hanno promosso
1’ accertamento  di entrata, gqualora egi verifichino
situazioni nella gestione dell’entrata stessa a fronte delle
quali & variato 1l’importo del credito, dovranno comunicars
tempestivamente la variazione dell’accertamento dandone
adeguata motivazione allo scopo di consentire all’Ufficio
competente la rettifica relativa.
3 Per le variazionl su accertamenti di somme per le quali &
stata attivata la procedura di recupero coattivo, la
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comunicazione di cui al precedente comma compete all’/Ufficic
Entrate.

Art. 12. Comunicazioni successive all’accertamento

1. I Respensabili di Servizio od Ufficic che hanno promesso
1’accertamento di entrata dovranno comunicare al debitore:
a} 1’ importo della somma dovuta;
b} la causale; :
¢} 11 capiteolo di competenza;
d} gli estremi dell’eventuale accertamento; |
e} le modalitd e la scadenza di pagamento. : i
2. L'Ufficio che gestisce le riscossioni dovrd provvedere a I
segnalare agli Uffici e -Servizl interessatli 1'avvenutc -
‘incasso delle somme accertate non appena venutone a '
ccnoscenza in  basgse ai  deocumenti di  cassa, maediante
trasmissione dei bollettini di conto corrente postale, delle
quietanze o di gquant‘altrc eia idoneo a comprovare
1’avvenuto incasso se c¢id non sia possibile attraverso
1/ utilizzo di tecnologie informatiche tali da consentire, in
tempi reali, 1’interscambio dei dati e della documentazione.

TITOLO IV
RISCOSSIONE

D :% 4 e N ”*"Impb'rtl minimi

1.Non 81 @procede al recupero del c¢redito in fase di
cogtituzione in mora e di riscossione coattiva nei confronti
di qualsiasi debitore qualora la somma dovuta sia inferiore
a € 17,00 comprensivi di sanzioni, interessi, ed altri
accessori galvo diverse disposizioni di legge o
regolamentari. Tale dispcsizione si pud applicare anche
cumulativamente per annualitd e non deve in ogni caso
intendergi come franchigia.

2. Compatibilmente con i costi delle procedure di gestione e
recuperco delle entrate, per 1 servizi resi a pagamento che
possono dare origine a corrispettivi inferiori a € 17,00
dovranno essere privilegiate le modalita di gestigne che
prevedono la prestazione sclo a fronte della presentazione
della ricevuta di pagamento. :

3. Per i rimborgi di importi versati e risultati non dovufil, la
gomma oltre la gquale 1'Ente provvedera al rimborse, su
richiesta del soggetto, & di € 10,00 non comprensiva degli
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interegsi. In casgo di rimborso si applicane gli interessi
legali tempo per tempo vigenti a decorrere dalla data della
domanda, ai sgengi dell’art. 2033 del codice c¢ivile.

Art. l4. Procedure di riscosgsione coattiva

1.

Lz riscossione ceoattiva delle entrate pud essere effettuata,
singolarmente per ciascuna di esse o cumulativamente per due
o pill categorie di entrate, =scegliendo tra le forme previste
dalla legge e nel rigpetto delle procedure di affidamento
vigenti.

Art. 15. Invito al pagamento e costituzione in mora

1.

I1 singoli soggetti di cui all’‘art. 7 che hanno promosso
1’accertamento, verificato i1 mancato rispetto della
scadenza di pagamento, provvederanno a mettere in mora il
debitore inviande, a mezzo di raccomandata con avvisce di
ricevimente (o tramite messo notificatore), 1/invito al
pagamento contenente:

a) 1’importo della sgomma dovuta comprensiva delle spese di

notifica e degli interessi d4di mora calcolati al tasso di
interesse legale tempo per tempo vigente maggiorato del
2%, a decorrere dal giorno guccesgivo alla scadenza
originaria di pagamento e fino alla scadenza indicata
nell’invito. Le spese di notifica sono gquantificate in £

7,00 e possonoc essere oggettd dil revisione con delibera di

Giunta dell’Unione;

b) le modalita di pagamento;
c) il termine per adempiere che non potrd essere guperiore a

glorni 30 dalla data di neotifica dell’invito;

d} 1"avvertimento c¢he tfrascorso inutilmente tale termine si

2.

3.
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procedera alla riscossione coattiva delle somme dovute
comprensive degli ulteriori interessgi morateori maturati,
sulle somme dovute, dal giorno successivo alla scadenza del
termine di cul alla precedente lettera c) e delle spese per
le procedure di recupero adottate;
L'invito costituisce in mora il debitore ad ogni effetto d4i
legge, ge non gia diversamente costituito.
I1 =oggetto che provvede alla messa 1in mora trasmette
all’Ufficio Entrate copia dei solleciti di pagamento
notificati di c¢ui al precedente comma, per le operazioni
relative al recupero cecattivo del c¢rediti secondo le
disposizioni del presente titolc, corredata da tutte le
informazioni necessarie per l’attivazione delle procedure di
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riscossione ceattiva, compreso 11 numero di accertamentc se
gid assunto in bilancio o in casc contrario il capitolo di
entrata.

TITOLO V
DIRITTI DEL DEBITORE

Art. 16. Ricorso avverso la messa in mora

1.

11 debitore pud presentare, per iscritto all’Unicne, istanza
di opposizione alla messa 1in mora gualora ritenga gli
importi richiesti non dovuti. T

2. Competente a gestire 1l'istanza di opposizicne & il soggetto
che ha emesggo 11 provvedimento di messa in mora.

Art. 17. Modalitd di presentazione dell’istanza

1.I1 debitore, o 11 suo legale rappresentante, dovra
presentare 1’istanza in caxta semplice e per iscritto, e
dovza indirizzarla all‘Ufficic che ha emesso il
provvedimento di messa 1in mora, consegnandola a mano
all’Ufficio Protocollc, oppure gpedendola attraverso plico
raccomandato con A/R.

2. I1 Responsablle del provvedimento di messa in mora risgponde
mediante raccomandata ceon avviso di ricevimento, oppure via
telefax o attraverso posta elettronica certificata, entro il
termine di 30 giorni dalla data di ricezione dell’istanza al
protocello dell’Unione, c¢on parere scritto e motivato su
tutte le questioni sollevate dal debitore.

Art. 18. Contenuto dell’istanza
1. L'istanza deve contenere:

11

() I seguenti dati identificativi del debitore, ed
eventualmente del suc legale rappresentante:
® Nome & Cognome
o Codice fiscale e Partita Iva (se esistente)
e Luogo e data di nascita

* Residenza
@ Indicazione del luogo presso 11 guale devono
essere effettuate le comunicazioni, con

N S By —
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indicazione del numero di telefax o 1l/indirizzo di
posta elettronica certificata, se esistenti;
@ Riferimento agli estremi del provvedimento di
messa in mora
Motivaziona puntuale ed egauriente
dell’oppesizione alla messa in mora, indicando
eventualil fonti normative, giurisprudenziali e/c
dottrinali a supporto delle proprie motivazioni;
B Copia dei documenti, che non siano gia in possgessc
della stegsa Amministrazione & di cui viene fatta
menzione nell’istanza;
Elenco della documentazions presentata;
8 Sottoscrizione del richiedente o del suo legale
rappresgentante.

;

TITOLO ViI
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 19. Norma di rinvio

1. Per gquanto non previsto dal presente regolamento si
applicano le digposgizioni di leggi vigenti.

1. Palla data di entrata in vigore del presente regolamento
sono abrogate le geguenti disposizioni:

» Art. 23 “Recupero dei crediti” del regolamento di
contabilitd approvate con delikbera di C.U. n. 55 del
23/11/2004.

Art. 21. Entrata in vigore

Tl presente regolamento ha effetto a decorrere dal 01/07/2011.
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