
 
 

Unione Comuni Modenesi Area Nord 
 
 

 
Sede: 

Piazza della Repubblica n. 1 -    41036 MEDOLLA (MO) 
Tel. 0535-621506 

www.unioneareanord.mo.it 

 
Medolla, ______________ 
 
 
 
 
 
 

       Al RESPONSABILE DEL SERVIZIO ______________________ 
                                       DELL’UNIONE COMUNI MODENESI AREA NORD 

                                      Sede Piazza della Repubblica n. 1 
                                                              41036 – Medolla (MO) 

 
OGGETTO:  RICHIESTA FORMALE DI ACCESSO AD ATTI E DOCUMENTI, AI SENSI DELLA L. N. 241/1990. 
 

Il/La sottoscritto/a ______________________________________, nato/a a _________________ (______________) il 

__/__/____ e residente in ___________________ (_______________), via/p.za _____________________ n. ____, e-mail 

____________________________________, P.E.C. ___________________________________________, fax. 

____/_____________, tel. ____/_____________, cel. ____/_____________, ai sensi degli artt. 22 e ss. della L. n. 

241/1990 e del Regolamento dell’Unione per la disciplina del diritto di accesso documentale, civico semplice e 

generalizzato a documenti, dati ed informazioni dell’Ente; 

C H I E D E 

 la visione 

 l’estrazione di copia semplice 

 l’estrazione di copia autenticata 

del/dei seguente/i documento/i: 

(specificare (…) i documenti e gli atti sui quali si intende esercitare l’accesso, indicandone, ove conosciuti, gli estremi 
ovvero gli elementi che ne consentano l’individuazione) 
 

1. ___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________ 

3. ___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

PROT. 
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___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________ 

mediante (da compilarsi solo nel caso di richiesta di copie): 

 posta ordinaria all’indirizzo di residenza sopraindicato; 

 comunicazione all’indirizzo e-mail sopraindicato; 

 comunicazione all’indirizzo P.E.C. sopraindicato; 

 con consegna diretta; 

per i seguenti motivi: 

 ___________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________ 

 

 

IL RICHIEDENTE 

_______________________ 
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 Istanza d’accesso ACCOLTA. 

 Documentazione inoltrata a mezzo posta ordinaria in data __________________; 

 Documentazione inoltrata a mezzo mail in data __________________; 

 Documentazione inoltrata a mezzo P.E.C. in data _________________ (n. prot. ________________); 

 Documentazione consegnata brevi manu al richiedente in data _______________________. 

 

Per ricevuta (solo in caso di consegna diretta):   Il Richiedente ____________________________ 

  

Note: 

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

________________ 

  

 

 

 Istanza d’accesso DIFFERITA per le seguenti motivazioni: 

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

__________________________________ 

 Documentazione inoltrata a mezzo posta ordinaria in data __________________; 

 Documentazione inoltrata a mezzo mail in data __________________; 

 Documentazione inoltrata a mezzo P.E.C. in data _________________ (n. prot. ________________); 

 Documentazione consegnata brevi manu al richiedente in data _______________________. 

 

Per ricevuta (solo in caso di consegna diretta):   Il Richiedente ____________________________ 

  

Note: 

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

_____________________________ 

  

 Istanza d’accesso NON ACCOLTA per le seguenti motivazioni: 

A CURA DELL’UFFICIO / DEL SERVIZIO 
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___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

__________________________________ 

 

 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

___________________________ 

 

 

Informativa sul trattamento dei dati personali, ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679 
del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016, forniti in sede di presentazione di richiesta di 
accesso documentale ex lege 241/1990.Ai sensi dell'art. 13 GDPR (Regolamento U.E. n.679/2016), si forniscono, 
in coerenza del principio di trasparenza, le seguenti informazioni al fine di rendere consapevole l'utente delle 
caratteristiche e modalità del trattamento dei dati: 
a) Identità e dati di contatto 
Si informa che il "Titolare" del trattamento è: Unione dei Comuni Modenesi Area Nord con sede a  Medolla Cap. 41036  
Piazza della Repubbica n. 1. Si riportano i seguenti dati di contatto: pec  unioneareanord@cert.unioneareanord.mo.it  
mail : protocollo@unioneareanord.mo.it  telefono 0535621506 

b) Dati di contatto del responsabile della protezione dei dati personali (DPO) 
Si informa che l'ente ha designato, ai sensi dell'art. 37 GDPR il responsabile del trattamento dei dati personali (Data 
protection officer) che è contattabile attraverso i seguenti canali: 
: privacy@wslegal.it 

c) Finalità del trattamento e base giuridica 
I trattamenti dei dati richiesti all'interessato sono effettuati per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in 
relazione al procedimento di accesso agli atti ai sensi degli artt. 22 e ss. della legge 241/1990 e successive 
integrazioni e modificazioni e del D.P.R. n. 184/2006. In particolare, il conferimento dei dati personali è necessario per 
l'identificazione del soggetto richiedente e per la corretta gestione e conclusione del procedimento di accesso. La base 
giuridica del trattamento è rappresentata dall'art. 6.1.e), del Regolamento ("esecuzione di un compito di interesse 
pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito il Titolare del trattamento"). 

d) Tipologia di dati trattati 

I dati personali raccolti sono: dati identificativi, dati di contatto, ulteriori dati per inquadrare la richiesta (anche di terzi), 
Eventuali ulteriori informazioni inserite per la motivazione dell’interesse concreto, attuale e legittimo. 

 
e) Destinatari ed eventuali categorie di destinatari dei dati personali 
I dati sono trattati all'interno dell'ente da soggetti autorizzati del trattamento dei dati sotto la responsabilità del Titolare 
per le finalità sopra riportate. I dati personali potranno essere condivisi a terzi per obblighi di legge o ad Autorità 
Pubbliche / Giudiziarie. Qualora il Titolare dovesse affidare le operazioni di trattamento a terzi, questi ultimi saranno 
all’uopo nominati responsabili del trattamento ai sensi dell’articolo 28 del Regolamento, previa verifica della conformità 
dell’attività degli stessi alle disposizioni in materia di protezione dei dati personali. Il Titolare ricorrerà unicamente a 
responsabili del trattamento che presentino garanzie sufficienti per mettere in atto misure tecniche e organizzative 
adeguate, in modo tale che il trattamento soddisfi i requisiti del Regolamento e garantisca la tutela dei diritti 
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dell’interessato. I dati potranno essere portati a conoscenza di persone autorizzate al trattamento degli stessi dal 
Titolare. I dati personali potranno essere condivisi con eventuali controinteressati che il Titolare individuerà. 

 
f) Trasferimento dati a paese terzo 
Si informa che il titolare non trasferisce i dati trattati ad un paese terzo. 

 
g) Periodo di conservazione dei dati 
I dati sono conservati per il periodo necessario per il raggiungimento delle finalità per le quali sono stati raccolti i dati, 
nonché per l’ulteriore periodo eventualmente necessario per adempiere a specifici obblighi di legge(massimo 10 anni 
per finalità di natura amministrativo-contabile). 

h) Modalità del trattamento  

Il trattamento dei dati sarà effettuato dai soggetti autorizzati, anche tramite strumenti informatici idonei a garantirne la 
sicurezza e la riservatezza secondo le modalità previste dalla normativa vigente, nei modi e nei limiti, anche temporali, 
necessari al perseguimento della suddetta finalità o comunque connessi all’esercizio dei propri pubblici poteri, ivi 
incluse finalità di archiviazione, ricerca storica e analisi per scopi statistici 

i) Diritti sui dati 
L’interessato ha diritto di chiedere in ogni momento al Titolare del trattamento l'accesso ai dati e la rettifica o la 
cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento o di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilità 
dei dati e il diritto di revocare il consenso (ove applicabili) e, comunque, potrà esercitare nei confronti del Titolare del 
trattamento tutti i diritti di cui agli articoli 15 e ss. del Regolamento.  

In merito alle modalità di esercizio dei sopracitati diritti, l'interessato può scrivere a Unione Comuni Modenesi Area 
Nord pec  unioneareanord@cert.unioneareanord.mo.it  mail : protocollo@unioneareanord.mo.it  telefono 0535621506 

j) Reclamo 
Si informa l'interessato che ha diritto di proporre reclamo all'autorità di controllo e può rivolgersi al GARANTE DELLA 
PRIVACY (www.garanteprivacy.it). 
 

 
 


